
 

 

 

 
 

Die Trägerwerk Soziale Dienste in Sachsen GmbH gehört dem Deutschen Paritätischen Wohlfahrtsverband als 

Mitglied an. Schwerpunkte unserer Arbeit sind der Aufbau und die Führung moderner Einrichtungen und 

Dienste der Jugendhilfe, Behindertenhilfe für Kinder, Jugendliche und junge Volljährige und der 

gemeindenahen Psychiatrie. 

Wir suchen ab sofort eine Sachbearbeiterin | einen Sachbearbeiter 
Buchhaltung für unsere Geschäftsstelle in Dresden (Vollzeit) 

 
Das Aufgabengebiet umfasst folgende Bereiche:  

 Buchung von Kassen nach Übernahme aus Vorprogramm 

 Buchung von Eingangsrechnungen 

 Kontenabstimmungen 

 Zahlungsverkehr 

 Bearbeitung von Mahnungen 

 Ablage / Archiv 

 Unterstützung des Bereichs Buchhaltung bei weiteren Aufgaben 

 Pflege und Aktualisierung interner Datenbanken 

 
Ihr Profil: 

 Sie haben einen der folgenden Abschlüsse 

o betriebswirtschaftliches oder vergleichbares Studium mit Schwerpunkt Finanz- und 

Rechnungswesen 

o abgeschlossene Ausbildung zur/zum Bilanzbuchhalterin/ -buchhalter, 

Finanzbuchhalterin/ -buchhalter oder zur/zum Steuerfachangestellten 

 Sie verfügen über Berufserfahrung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen, idealerweise 

bereits mit Branchenbezug zum Sozialwesen und/oder im gemeinnützigen Bereich 

 Anwendungsbereite Kenntnisse und sicherer Umgang mit DATEV-Programmen 

 Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit moderner Büro- und Kommunikationstechnik sowie 

MS-Office Produkten 

 rasche Auffassungsgabe sowie die Fähigkeit selbstständig und strukturiert zu arbeiten 

 Engagement, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und hohe Einsatzbereitschaft 

 

Was wir bieten: 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag 
 30 Tage Urlaubsanspruch 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Betriebliche Altersvorsorge 

 ganzheitliches Gesundheitsmanagement 
 Jobfahrrad 
 Jobticket 

 Möglichkeiten der persönlichen Fort- und Weiterbildung 
 Unterstützende und fundierte Einarbeitung in einem kompetenten Team 



Anfragen / Bewerbungen an: 
Anschrift:   Trägerwerk Soziale Dienste in Sachsen GmbH | Forststraße 22 | 01099 Dresden  

Telefon:   +49 351 83 92 00 

Formular:   https://www.traegerwerk-sachsen.de/bewerbungsformular 

E-Mail:   bewerbung.sachsen@twsd.de 

  

 

Informationen zum Trägerwerk: 

      

https://www.traegerwerk-sachsen.de/mitmachen/stellenangebote/
mailto:bewerbung.sachsen@twsd.de
http://www.traegerwerk-sachsen.de
https://www.instagram.com/twsd_sachsen/
https://www.facebook.com/TWSDinSachsen
https://www.xing.com/pages/tragerwerksozialediensteinsachsengmbh
https://www.linkedin.com/company/traegerwerk-sachsen/

