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Tragerwerk
Soziale Dienste
@ Sachsen

Die Tragerwerk Soziale Dienste in Sachsen GmbH gehért dem Deutschen Paritdtischen Wohlfahrtsverband als
Mitglied an. Schwerpunkte unserer Arbeit sind der Aufbau und die Flihrung moderner Einrichtungen und
Dienste der Jugendhilfe, Behindertenhilfe fiir Kinder, Jugendliche und junge Volljdhrige und der
gemeindenahen Psychiatrie.

Wir suchen ab sofort eine Sachbearbeiterin | einen Sachbearbeiter
fir unsere Verwaltung in Dresden

Das ist lhr Aufgabengebiet:

o Sie arbeiten bereichsiibergreifend und erledigen Verwaltungsaufgaben aus allen
Arbeitsbereichen unserer Geschéftsstelle

e Sie sind die administrative Schnittstelle zwischen unseren Abteilungen

Ihr Profil:

¢ Sie haben einen der folgenden Abschliisse
o einen Verwaltungsabschluss
o einen Abschluss als Kauffrau / Kaufmann
o Sie verfiigen idealerweise tiber Berufserfahrung in mehreren Unternehmensbereichen
e Sehr haben sehr gute Kenntnisse im Umgang mit moderner Biiro- und
Kommunikationstechnik sowie MS-Office Produkten
e Sie sind flexibel und kénnen gedanklich schnell zwischen den verschiedenen
Arbeitsbereichen und —aufgaben wechseln
e Sie erkennen Zusammenhdnge und kénnen Ihr Wissen bereichsiibergreifend nutzen
¢ Sie haben eine rasche Auffassungsgabe sowie die Fahigkeit selbststandig und strukturiert zu
arbeiten

Was wir bieten:

Unbefristeter Arbeitsvertrag

30 Tage Urlaubsanspruch

Flexible Arbeitszeiten

Betriebliche Altersvorsorge

ganzheitliches Gesundheitsmanagement

Jobfahrrad

Jobticket

Moglichkeiten der personlichen Fort- und Weiterbildung

Unterstiitzende und fundierte Einarbeitung in einem kompetenten Team

Anfragen / Bewerbungen an:

Anschrift: Tragerwerk Soziale Dienste in Sachsen GmbH | ForststraBe 22 | 01099 Dresden
Telefon: +49 351839200

Formular: https://www.traegerwerk-sachsen.de/bewerbungsformular

E-Mail: bewerbung.sachsen@twsd.de

Informationen zum Tragerwerk: \Q |@l n , m
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